
  

การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 
 
งานใหบริการ การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 
หนวยงานรับผิดชอบ สํานักปลัด อบต. องคการบริหารสวนตําบลแกลง  
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ สํานักปลัด อบต. 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท  0-3864-7505 - 6 

 
หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๔๐  เปนกฎหมายรองรับ  “สิทธิไดรู” ของประชาชนใน
การรับรูขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาของหนวยงานของรัฐและ
เจาหนาท่ีของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน องคการบริหารสวนตําบลแกลง มีศูนยขอมูล
ขาวสารไวบริการใหแกประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทําการโดยมีผูมีความประสงคขอขอมูลขาวสาร 
สามารถยื่นคํารองขอขอมูลขาวสารไดสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล องคการบริหารสวนตําบลแกลง 

 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะระยะเวลาท่ีใช 

1.กรอกคํารองตามแบบขอขอมูลขาวสาร ๕ นาที 
2.ยื่นคํารองขอขอมูลขาวสาร ๑ นาที 
3.เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติสั่งการ ๑๐ นาที 
4.สงเรื่องใหหนวยงานเก่ียวของดําเนินการเพ่ือคนหาขอมูล 
- ชี้แจงเหตุผลขอมูลเปดเผยไดและไมได 
- รับเอกสาร คัดถายสําเนา/รับรองสําเนาถูกตอง และชําระคาธรรมเนียม (กองคลัง) 

๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๕ นาที 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานตองใช 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบฟอรมคํารองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ จํานวน ๑ ฉบับ 

 
คาธรรมเนียม 

สําเนาเอกสาร A๔ ฉบับละ ๑ บาท คา
รับรองสําเนาถูกตอง A๔ ฉบับละ ๕ บาท 

 
กฎหมายเกี่ยวของ 

-  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
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