
 

การจดทะเบียนพาณิชย 
 
งานใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานรับผิดชอบ    1. สาํนักปลัด อบต. 
 2. งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแกลง  
ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     1. สํานักปลัด อบต.  
           2. งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแกลง 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท 0-3864-7505-6 

 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการจดทะเบียนพาณิชย 

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรมหัตถกรรมพาณิชยกรรมการบริการหรือกิจการอยางอ่ืนเปนการคา 
วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชยเพ่ือประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจถูก 
ตองเชื่อถือได เพ่ือประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรม รวมท้ังเปนการ สงเสริม
เศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได 

 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะเวลาท่ีใช 
๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน ๕ นาที 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย ๕ นาที 
๓. ออกใบเสร็จ/ชําระคาธรรมเนียม ๕ นาที 
๔. ลงทะเบียนคุม ๓ นาที 

 
เอกสารประกอบคําจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ 
๒. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานตั้งสํานักงานใหญ 
๓.สําเนาทะเบียนบานแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขบานหรือสําเนาสัญญาเชาหรือเอกสาร

สิทธิอยางอ่ืน ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์ใหความยินยอม (กรณีเชาชวงตองแนบสัญญาเชาชวง) 
๔. แผนแสดงตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบ ดิจิทัล เฉพาะ

เก่ียวกับการบันเทิงใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ
ลขิสิทธิ์องสินคาขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ  

๗.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและใหสงเอกสาร
เพ่ิมเติม  ดังนี้ 

๗.๑ ตรวจสอบและเรยีกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของแหลง
มา ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

๗.๒หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดกรรมการผูมีอํานาจของ 
หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

๘.กรณีเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลหรือกิจการรวมคาใหแนบหนังสือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล
หรือกิจการรวมคา 



 

 
๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

๑๐.๑สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกับชื่อวัตถุประสงคทุนตั้งสํานักงานราย 
ชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 

๑๐.๒ หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 
๑๐.๓ ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา (ถามี) 

๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
ระบุวัตถุประสงคตามขอจดทะเบียน  

๑๒.กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพ่ิมเติมคือรายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดใชในการ
ประกอบ กิจการ (ถามีหลายเว็บไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน) 

 
เอกสารประกอบคําจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานตองการใช 

๑. สําเนาบัตรประจําตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สําเนาหลักฐานตั้งสํานักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมตั้งสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 

๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานตั้งสํานักงานแหงใหม 
๓.๒ สําเนาทะเบียนบานแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขบานหรือสําเนา สัญญาเชา

โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 
๓.๓ แผนแสดงตั้งสํานักงานแหงใหมและสถานสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

๔. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
๕. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 
๖. สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลง

ผูจัดการ สาขาในประเทศไทย 
๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท) 
๘. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัลเฉพาะเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือ
ขายจากตางประเทศ  

๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและให สง
เอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของแหลง
มาของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดังกลาวแทน ก็ได 

๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรการ ผูมีอํานาจ
ของหางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 



 

เอกสารประกอบคําจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย 
๓. สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 
๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบ (ถามี) 
๖. สําเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถามี) 
๗. สําเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเปนนิติบุคคลตั้งตามกฎหมายตางประเทศ) 
๙. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเปนนิติบุคคลตั้งตามกฎหมาย

ตางประเทศ) 
 
คาธรรมเนียม คาจดทะเบียนพาณิชย 

๑. จดทะเบียนพาณิชย  ๕๐ บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  ครัง้ละ ๒๐ บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐ บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ  ๒๐ บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเก่ียวกับทะเบียน ครั้งละ  ๒๐ บาท 
๖. รับรองสําเนาเอกสาร ฉบับละ ๓๐ บาท 

 
กฎหมายเกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒499 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕49 
- พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ.๒๕๔๖ 
- กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ.๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒499 
- ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ.๒๕10 
- ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาและนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 8) พ.ศ.๒๕๕๒ 
- ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ี และ นาย

ทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 9) พ.ศ.๒๕๕๒ 
- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ.๒๕49 
- คําสั่งสํานักงานทะเบียนพาณิชย ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
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